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I. Principe d’élaboration et de transmission du CFU

Le schéma informatique pour produire le compte financier unique dématérialisé s'inscrit dans une démarche de
dématérialisation cohérente a I'ensemble des documents budgétaires (BP-BS-DM) avec toutefois des adaptations
puisque le CFU sera un document commun a l'ordonnateur et au comptable :

- Dans un premier temps, un fichier issu de TotEM comportant les états incombant a I'ordonnateur, non
scellé, est transmis a Hélios, via un PES PJ.

- Lefichier est enrichi dans Hélios des informations du comptable et le CFU (provisoire ou définitif) est
transmis a I'application CDG-D SPL de la DGFiP.

- L'ordonnateur récupére le CFU provisoire enrichi (flux XML) sur CDG-D SPL pour présentation a I'assemblée
délibérante avant vote, puis valide le CFU sur CDG-D.

L'ordonnateur récupére le CFU définitif (validé par le comptable), le scelle puis le transmet a la Préfecture (a Actes
budgétaires) qui remettra, comme aujourd’hui pour le compte administratif, un accusé de réception.
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1. Activation du CFU

L'activation du CFU ne concerne que les collectivités retenues dans une vague d’expérimentation.
L’activation du CFU est possible pour les budgets en normes M57 et les budgets SPIC qui conservent la norme M4X.
Une nouvelle case a cocher Compte Financier Unique (CFU) a été ajouté dans la fiche exercice, onglet Budget.

» Bureau Organisation, bloc Dossier, option Exercices

Dans I'onglet Budget, cocher la case pour activer I'élaboration du Compte Financier Unique (CFU) :

1
Idenification | Budget | Confréles | Tites | Mandats | Séries de bordereaus | Modes de gestion | Reprise des cumuls |
Maquette budgétaire [ms7. ~] dzAC oulotissement O Compte Admwstva«.' @ Compte Financier Unique l

Lieu de mise & disposition du public des documents financiers  [Mairie

Limites pour opérer des virements de CP de chapitre 3 chapitre 7.50 % 7.50 %)

En-téte des Détail par opél

Pour mémaire [Pour mémoire budget précédent

(® Une seule opération par page
Proposition  [Proposition nouvelle |

3 Plusieurs opérations par page

Vote [vote de rassembiée gélinérante

Contenu des

Pour mémoire Proposition Vote

O BP précédent ® Nouveaux crédits ® Nouveaux crédits.

o @ Budget précédent <) Nouveaux crédis + reports ) Nouveaux crédis + reports

2 Nouveaux crédits + reports + DM avant BP 3 Nouveaux crédits + reports + DM avant BP

Pour mémoire Proposition Vote
@ 8P @ Nouveaux crédits @ Nouveaux crédits

He O BP+ report BP {0 Nouveaux crédits + reports 2 Nouveaux crédits + report
O BP + report BP + DM avantBP O Nouveaux crédits + reports + DM ) Nouveau crédits + report + DM
) BP + report BP + DM avant BS
CA- Restes a réaliser

cA

® Définis dans les opérations de fin dexercice

O Crédits de report sur lexercice suivant

La case Compte Financier Unique (CFU) est visible uniquement pour les normes M57 et M4x. Cette information est
reportée d’'un exercice a I'autre lors de la création d’un nouvel exercice (reprise de I'information de I'exercice N-1).

Compte administratif est renommé Compte Financier Unique dans toute |'application.

Logiciel eGF Evol - Berger-Levrault- 17/12/2024 Page2 |8



Ill. Génération du CFU provisoire (étape 1)

Vous pouvez effectuer un controle des crédits consommés en comparant ceux issus d’Hélios et ceux issus de votre
logiciel de comptabilité (Editions/Situation par chapitres).

L’élaboration du CFU est identique a celle du CA, sauf qu’il y a des échanges dématérialisés entre votre collectivité
et votre SGC.

Vous devrez générer un CFU provisoire pour I’envoyer a la Trésorerie (aprés avoir complété vos annexes).

> Bureau Exécution, bloc Opérations de fin d’année, option Compte administratif/CFU

Opérations de fin d'année

p Opérations de fin d'année

b Compte administratif / CFU

I Suivi des échanges avec la préfecture

Il suffit de générer le CFU Ordonnateur, dans le volet Dématérialisation pour pouvoir le visualiser et éventuellement
|’éditer.

W Dématérialisation
U Ordonnateur - Recuperatid® d un flux modifié dans TOTEM
CFU Ordonnateur - Visualisation
CFU Ordonnateur - Transfert du flux dématérialise 3 la trésorerie
CFU Complet - Importation du flux CFU de CDG-D

CFU Complet - Visualisation Impossible
CFU Complet - Scellement Impossible
CFU Complet - Transfert du flux dématérialisé & la préfecture Impossible

COM - COMMUNE DE BL / 57D - M57 développé / 2024

Sélection des annexes & joindre

Sélection Annexes
> [vi Sommaire
» [vi Page de garde
> [vi I-A - Informations statistiques, fiscales etfinanciére
> [vi I-B1 - Présentation générale du compte financier - Vue d'ensemble
» [vi I-B2 - Détermination du résultat cumulé & la fin de I'exercice
> v |-B3.1 - Liste des organismes de regroupement
> [vi I-B3.2 - Liste des établissements publics créés
> ] I-B3.3 - Liste des senvices individualisés dans un budget annexe
> [vi I-C1 - Détail des resies a réaliser - Dépenses
> [vi I-C2 - Détail des restes a réaliser - Recettes
> [vi I-D - Bilan synthétique - Comptable
> [vi I-E - Compte de résultat synthétique - Comptable
[ [v] |-F - Taux des contributions et produits afférents
L [v II-A - Modalités de vote du budoet

|@T0utsélecﬂonner| | O7out désélectionner]

Répertoire déchange |D:\Echanges logiciels

|-§|Géne’rer le document démale’rialriﬁe'|
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Vous devez ensuite transmettre ce flux provisoire (non scellé) a la trésorerie sous forme de fichier PES PJ. On peut
effectuer plusieurs envois de CFU provisoire.

¥ Dématérialisation
CFU Ordonnateur - Génération
CFU Ordonnateur - Récupération d'un flux modifié dans TOTEM
CFU Ordonnateur - Visualisation
CFU Ordonnateur - Transfert du flux dématérialisé a la trE's.ornErinIEI
CFU Complet - Importation du flux CFU de CDG-0 U
CFU Complet - Visualisation Impossible

CFU Complet - Scellement Impossible

CFU Complet - Transfert du flux dématérialisé a la préfecture Impossible

L’envoi se fait comme pour vos documents budgétaires, le flux PES est déposé automatiquement sur Hélios via votre
parapheur.

IV. Récupération du CFU provisoire (étape 3)

UIKELIIUN GENENALE UED

FINANCES PUBLIQUES

T

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour

Sur la plate-forme DGFIP, cliquer sur
« Comptes de gestion dématérialisé SPL ».

Chorus Pro

Comptes de gestion dématérialisés 5
Fiscalité Directe Locale (historique)

Helios 5V (046024

Copie d'écran CDG-D SPL (vision ordonnateur) : accés aux CFU provisoires et CFU a valider

* =
 =Ydmat
w
‘
Zode x
SIRET
ST egtions et actions  Pibces anneces
Enclor

~Détail du CGC ou du CFU

Code Col  oIEILORT
SIRET 2130018600017
Code INSIE 108

Ubete vowe
Exersice 021
Nomandature NS7

Fomat

Adrdsion signature Oui

Etat courant

(~ Edition CGC/CFU définitil

v % Flux XML a récupérer oﬂ
Eetrmmo] CFU complet
(provisoire ou définitif)

£

e it T i v - Sl o |
W1/ 22/03/2021 cru o ns b " % m-
i Fichiers XML et PDF télechary les pour présentation a é érante |
[~ Actions passible: = = = T H 1
L o [Vlsuullsutlon format PDF \é'::; t;llas:ilelolr‘\lformot PDF
e | Aeue ] SE G T even (PJ transmise a Hélios par I'ordonnateur)
i
o st e S S e S
e = [ - - = - - - - |
Editions p par les profis ot “C_Orde". 1a

comme pour les CGC e sera possible que pour ez profils "Ordonnateur™.
Les états annexés sont facultatifs lors de ls demande de CFU provisoires

Le CFU est disponible sur I'application CDG-D SPL, a I’état « A valider Ordo » cela signifie qu’il a été validé par le
comptable supérieur et le comptable.

Le CFU doit étre soumis au vote de I'assemblée délibérante par le maire ou le président, selon le calendrier et des
modalités comparables a celles en vigueur pour le compte administratif.
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V. Import du CFU (étape 3)

» Bureau Exécution, bloc Opérations de fin d’année, option Compte administratif/CFU

W Dematerialisation
CFU Ordonnateur - Génération
CFU QOrdonnateur - Récupération d'un flux modifié dans TOTEM
CFU Ordonnateur - Visualisation
CFU Ordonnateur - Transfert du flux dématérialisé a la trézorerie

CFU Complet - Importation du flux CFU de CDG-D

CFU Complet - Visualisation Impeossible
CFU Complet - Scellement Impossible
CFU Complet - Transfert du flux dématérialisé a la préfecture Impassible

Il faut sélectionner le flux xml enregistré via g .

[, - L | COM - BUDGET COMMUNAL 12023

£
Document obmasénakisé [ ' = l

| Bhmoorer o docursaet odmatéeanse

Une mention vous indique si le flux importé est provisoire ou définitif et vous pourrez également consulter |'état de
controle du compte financier.

£ [ Fxécution ¥ Y Dématérialisation ; Import *
§00 - Commune de BERGER-LEVRAULT/ 01 - 800 00 BUDGET COMMUME | 20:21

Decument & |DTamep DOCEUDG- 2000497650001 5-08 1034-OF L 2021 2505202 1000000 ami IJ
[mocrter s document demuénaras
& Le STl L a8 it etleChube.

L fluz impone o8l un CFU proviscine.

Diate 88 valdation ou Complabie supdnewr | Pilicrnd]
Drate se vabd ation ou Compeabie assignatiin IS0
Dt ge vakd ation de MDrdorrstes

Wr Bt des Contrles du Comple Financisr
L'l cOMGTe D86 AROmabss
Veuiliez woualkser le CFU Complet pour consulier ie Sétiil des conmmbies

Une mention vous indique que le flux est définitif, vous pourrez donc I’éditer pour le faire approuver a votre
assemblée délibérante.
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Lorsqu’un flux CFU Complet a été importé avec succes, un bouton

sommaire :

précise la date d’importation dans le

Accueil Y Exécution % Y Sommaire du compte financier unique = TR
800 - Commune de BERGER-LEVRAULT /01 - 800 00 BUDGET COMMUNE | 2021

P Dette
P Immobilisations
P Subventions
P Annexes complémentaires
W Editions
Editions de travail
Editions réglementaires
Export Excel SEDIT
W Arrété et Signatures
Arrété et Signatures
W Dématerialisation
CFU Ordonnateur - Génération
CFU Ordonnateur - Récupération d'un flux modifié dans TOTEM
CFU Ordonnateur - Visualisation

Ordonnateur - Transfert du flux dématérialisé & la trésorerie

[icFu Complet - Importation du flux CFU de CDG-D 9 0

CFU Complat - Visualisation
CFU Complet - Scellernent

CFU Complet - Transfert du flux dématénalisé 3 la préfecture

VI. Validation du CFU sur CDG-D

Vous pouvez cliquer sur le bouton @ pour

afficher si le flux importé est un flux provisoire ou
définitif :

€+ Information détaillée sur une étape

® CFU définitif importé le 01/02/2021.

2]

» Sur la plate-forme DGFIP, cliquer sur « Comptes de gestion dématérialisé SPL ».

T FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour

Chorus Pro

Fiscalité Directe Locale (historique)

alité Directe Locale (Téléchargement) Helios 5V (046024)

Comptes de gestion dématérialisés SPL

Copie d'écran CDG-D SPL (vision ordonnateur) : acces aux CFU provisoires et CFU a valider

* =
: SYdmati
v
ode x
siner
ot o
S% ednions et actions  iéoes anneces
B Détail du CGC ou du CFU
PSP —— e voue ey swsiser | | FlUX XML @ récupérer
s CFUcomplet
o (provisoire ou définitif)
~ Edition CGC/CF définitif r &
o oty T oor 'w-'::"w X por muu.“ PoF fo |
W1/ 22/03/2021 cru o = 2 % ", =
i Fichiers XML et PDF télecha Jes pour ipérante |
Actions passibles - - .
T, rk — [Visuolisuﬁon format PDF \é':ll;‘;lzr‘t’i'e'olr\}formm PDF
Sttt | Aetuser | s Eouites |, 15V FECCR (PJ transmise a Hélios par I'ordonnateur)
( outn rormat e e s g e
132001 ey ° - - - - - _l?‘
[ Editions p par les profis et C_Orde". 1a

comme pour les CGC ne se7a pessible que pour fes profils “Crdonnateur™.
Les états annexés sont facultatifs lors dela demande de CFU provisoires




Dans Etat courant :
Cliquer sur Valider

Le CFU ayant été voté par I'assemblée délibérante, il doit étre valider sur le portail Hélios — partie CDG-SPL

A ce stade, vous devez cliquer sur Valider

VII. Scellement du flux et transmission du CFU en préfecture

Aprés le vote par I'assemblée délibérante : DEEE
P Immobilisations
.. , , P I Subventions
Dans le logiciel eGF évol, vous devez compléter la page Arréte et ¥ Annexes complémentaires
Informations générales st financigres
Signatures. Méthodes utiisées

Provisions constituges
Etat des charges transférées
Consultation des opérations pour comptes de tiers a
Emploi des crédits communautaires dans le cadre de la subwenticn globale
Emprunts garantis
Contrats de crédit-bail
Marchés de partenariat Public-Privé
Autres engagements donnés
Engagements recus
Autorisations de programme
Autorisations d'engagement
Recettes grevées d'une affectation spéciale
Etat du personnel
Action de formation des élus
Liste des organismes dans lesquels a &t pris un engagement financier
Liste des organismes de regroupement auxquels adhire |a collectivits
Etablissements publics créés et services individualisés
Opérations de travaux en régie
Ventilations des services assujettis a la TVA
Répartition de la TEOM
Identification des flux croisés
Décisions en matiére de taux de contributions directes
Détail pour certains services
Etat spécial des communes déléguées
W Editions
Editions de travail
Editions réglementaires
»

P Arrété et Signatures

Ainsi ce flux importé contient les dates des trois validations attendues (celle du Comptable supérieur, du Comptable
assignataire et de I’'Ordonnateur), alors il s’agit d’'un CFU définitif.

Maintenant que le flux comporte les 3 dates de validations attendues, vous pourrez enfin sceller le flux et
I’enregistrer pour le transmettre au contréle de légalité.
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"Accueil Y| Exécution %

“Ysommaire du compte financier unique N
800 - Commune de BERGER-LEVRAULT/ 01 - 800 00 BUDGET COMMUNE /2021

P Dette
P Immobilisations
P Subventions
P Annexes complémentaires
W Editions
Editions de travail
Editions réglementaires
Export Excel SEDIT
W Arrété et Signatures

Acchri ab Cioo b oan

CFU Ordonnateyr - Génération
CFU Ordonnateur - Récupération d'un flux modifié dans TOTEM

CFU Ordonnateur - Visulisation une fois le document scellé, il faut
CFU Ordonnateur - Transfart du flux dématérialisé & la trésorerie . . .
((cFu Complat - Importation du fiux CFU de CDG-D @ 01/02/2021 ) cliquer sur Exportation puis
CFU Complet - Wisualisation . f h
CFU Complet - Scellement enregistrer votre fichier sur votre
CFU Complet - Transfert du flux dématénalisé & la préfecture disque dur.
/ COM - BUDGET COMMUNAL /2022
P Dette

P Immobilisations

P Subventions

P Annexes complémentaires

P Editions

P Arrété et Signatures

W Dématérialisation
CFU Ordonnateur - Génération
CFU Ordonnateur - Récupération d'un flux modifié dans TOTEM
CFU Ordonnateur - Visualisation
CFU Ordonnateur - Transfert du flux démateérialisé a la trésorerie
CFU Complet - Importation du flux CFU de CDG-D (5] 31/05/2023
CFU Complet - Visualisation

CFU Complet - Transfert du flux dématérialisé 3 |la préfecture

Le fichier DOCBUDG, qui doit étre transmis au contréle de |égalité via la plateforme Stella, est alors enregistré dans
le dossier indiqué dans la zone du Répertoire d’échange. Si ce n’est pas le cas, vous pouvez renseigner ce répertoire

ou le modifier en cliquant sur D .

| COM - BUDGET COMMUNAL [ 2022

Nom du cru-21 2022 (3)xmi

Réportoiro déchange “TRANSFERT_TRESO [
| &Exworter le document sématénalisé|
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