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l. Principe d’élaboration et de transmission du CFU

Le schéma informatique pour produire le compte financier unique dématérialisé s'inscrit dans une démarche de
dématérialisation cohérente a I'ensemble des documents budgétaires (BP-BS-DM) avec toutefois des adaptations
puisque le CFU sera un document commun a I'ordonnateur et au comptable :

- Dans un premier temps, un fichier issu de votre logiciel comptable comportant les états incombant a
I’ordonnateur, non scellé, est transmis a votre DGFIP via un PES PJ par la passerelle de transmission d’E-
Occitanie si vous avez le connecteur.

- Lefichier est enrichi dans Hélios des informations du comptable et le CFU (provisoire ou définitif) est
transmis a I'application CDG-D SPL de la DGFiP.

- L'ordonnateur récupére le CFU provisoire enrichi (flux XML) sur CDG-D SPL pour présentation a I'assemblée
délibérante avant vote, puis valide le CFU sur CDG-D.

L'ordonnateur récupére le CFU définitif (validé par le comptable), le scelle puis le transmet a la Préfecture (a Actes
budgétaires) qui remettra, comme aujourd’hui pour le compte administratif, un accusé de réception.
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Il. Activation du CFU

Une nouvelle case a cocher Compte Financier Unique (CFU) a été ajoutée dans le cadre Autres infos de la fiche
exercice.

> Bureau , bloc , option
Cocher la case pour activer I'élaboration du Compte Financier Unique (CFU).

Exercice

Exercice 2024] Budget 9 «| |BUDGET9 Collectivité 1 COLLECTIVITE 1
NormeM 57 ~ Type M57 ~ Niveau (1 |.| MS57 développé sans fonctions (> 3500 hab ) Rattachement []
Vote
Fonctionnement Investissement Budget TTC Contrdle budgétaire
(¥} Chapitre (¥ Chapitre () Avec opération ) s S
O Artide O Artide @ Sans opération (%) Provisions semi-budgétaires
Situation Autres infos

Fonctionnement Investissement
Compte Finandier Unique (CFU}

Engagements reportés O ] Journée complémentaire [
Crédits de report générés [ o Exercice dos [} ZAC ou lotissement O
Engagements soldés O ] Démarrage en cours d'année [
. Population réelle 999
Rattachement effectué O NMP réglementaire
Restes a réaliser au CFU
P werv O Plus... Compteurs. Editions liquidations

La case Compte Financier Unique (CFU) est visible uniquement pour les normes M57 et M4x. Cette information est
reportée d’'un exercice a I'autre lors de la création d’un nouvel exercice (reprise de I'information de I'exercice N-1).

Compte administratif est renommé en Compte financier unique dans toute I'application.

Ill. Edition du comparatif dans votre logiciel

Avant de procéder a I’édition du CFU ou au transfert, vous pouvez effectuer un controle des crédits consommés en
comparant ceux issus d’Hélios et ceux issus de votre logiciel de comptabilité.

L'élaboration du CFU est identique a celle du CA, la différence est au niveau des échanges dématérialisés entre votre
collectivité et votre SGC.

» Bureau , bloc , option

e  veses 7Y s T comonrwsr 7

9 ﬁ

Etapes Budgétaires

P Ersion o £ S|
P Euesi.65.)
I sstan de coion ds déciscns mocibcaives
Saisie et Edition du budget
P imsciiions budgsisies [sase (duare]
P Ecin dsbuel | ] _
| T ——— P Giandime

Puis, cliquer sur le bouton pour visualiser le comparatif de toutes vos réalisations ou vous pouvez également
faire le choix par ou

Sélection

Section Sens Chapitre =
Oten. O Dépense Artice -
e ®=min Opération -
ez Gres2 e =
Fancticn -
Deall Budget / Réalisé
3 Chapitre O Fonction ) Budger / Réaiisé.
@ Artide Ot/ Service © Dadget venti par dapes
) Opération (0) Articte Opeération S
© service 0 Service regroupé: (sl parered
) Arbo.feree. () AticdeTUA Date de Fiquidation
) Arbo fuervice (détad artice) 0 Artice agrég Oowesie  rideshe
o Méslisation par maks

Périade du s [39/01/2024
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Pour la vérification des montants :

Impnmer
BUDGET 92024 e
Comparatif Budget / Réalisé s
Détail par article
Sllection: Sect.  Sens Chap  Adtice  Opir.  Sev.  Fom  Piriode
Jo 31102034
anen Bulps  Toairiis GRabi  Domsbe SDim
FONCTIONNEMENT
DEFENSES
P TR — onor amor  aee oae  aom
D) S Femn bone o amn e o
BO1 o booe e am. beae  aam
o awe ome oo 000
¢ [r T 00¢  gom
QU Drodueson rimeen e [r e 000C  oon
B8] o Srenin asc o sen o%¢  ge
e ¥ ot sasoes asc omoc  se oo0¢  oan
0@ a0 odc  aee. o€ oon
prv R - noae ome oo sone
prrra e ——. booe oo aee booe e
B0 oo booe oo aew boae  aae
e i 1 frinrs booe ome beas e
G1 Goomas i o e vk ame ome  oon owe  oom
Locmoms et a%¢ ome oo o0C  oon
) e omC oo 000
ORI i e fors s s Ty o o, 0%C  on
o o s asoc oooc oo r:d
BN vt comsbortsc none onoe beoe e
D01 Srmten siaradorn e nooe e aom b e
D1 oo il e hooe ome oo bone
o S o o et booe oo aee boae  ae
o e awe ome  oom ome  ose
aa e oe  oon owe o9
P ace ome  oon owe  oon
et e s ame ome  oon owe  oon
Vevecarts s om corsgem &0 o e [T 000¢ 029
Lot mreasars 600 ome oo o000¢  oae
% s none ome oo e e
PR o a— none ome  nem b e
o none ome oo b e
on hooe anoe booe
P chrmeas e ome  arm ome  ose
wimny e oe  oon oe  ose
Q8 Toowors ey awe ome  oom o ooe
Voraen Smixcmema o mawers awe ome  oon ome  gon
Q6 o damechen aoe ome oo o  oon
s S none ome 4 bwe o
©F S v st st oo ome oo bee o
on o v none ome oo b e
P s kAT none ome oo beee e
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QP e fisi o e ome oo oxe
semoen awe ome  ar ome oo
ofr  Tom: awe ome  oom ome  ose
O e e awe ome  aom o€ on
QF Tom s v e i awe ome oo o oon
s

IV. Saisie des annexes et édition du CFU provisoire

Pour plus de facilité d’utilisation, les options de dématérialisation (création et scellement du flux) et de transmission
des documents budgétaires (BP, DM, CA ou CFU) en trésorerie et préfecture ont été regroupées dans un seul écran.

> Bureau Budget, bloc Edition et transmission du compte financier unique

Etapes Budgétaires E

P Etapes P 85,

P Assistant de création des décisions modificatives

Saisie et Edition du budget

’ Inseriptions budgétaires (saisie tabulaire)
P Evition cu budget

P Ediion du compte financier unique

' Etapes (8P, BS, DM} ’ Report des annexes budgétaires
’ Ouverture du cadre budgétaire ’ Configuration des éditions budgétaires

P osiieration - ow

P eotion préparatore P saisic des annexes et édiion détailée
P saisic tabuiaire P cotion compiéte

’ Par Article ’ Transmission en trésorerie ef préfecture.
| T

’ Suppression des inscriptions nulles

P saisie des annexes ot édiion détailée

P Editon compiete

’ Transmission en trésorerie et préfecture

’ Assistant d'affectation du résuttat

P controle du budget

’ Graphiques budgétaires

Affectation définitive (aprés vote du CFU) ~
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V. Génération du CFU provisoire (étape 1)
> Bureau Budget, bloc Edition et transmission du CFU, bouton Transmission en trésorerie et préfecture

_

’ Saigie des annexes et édition détailée

' Edition compléte

" Liste des subventions

b Transmizsion en trésorerie et préfecture

Sélectionner I'étape budgétaire Compte financier unique

Etape budgétaire

Etape budgétaire  Compte financier unique e

Transmission en trésorerie et préfecture

Avancement
Envoi en trésorerie

Création du flux le 02/10/2024 Ird
Envoi du flux en trésorerie -
Sulvi de fenvol en trésoreris (PES) Acguittement du flux par la trésorerie -
Import du CFU -
Import du CFU izsu de CDG-D et envoi en préfecture scellement du CFU -
Envoi du CFU en préfecture -
Suivi de lenvoi en préfecture (Actes) Réception du CFU par la préfecture -

A gauche, retrouvez toutes les étapes de la transmission des documents budgétaires. Les étapes de suivi se dégrisent
au fur et a mesure du traitement du flux.

A droite, visualisez I’'avancement du traitement du flux. Lorsqu’un traitement est terming, il apparait en gras, daté et
coché.

Cliquer sur le bouton « Configuration/Annexes » 1 pour sélectionner celles que vous souhaitez joindre a votre CFU,
ensuite sur le bouton « Créer le flux » 2 puis « Envoi trésorerie » 3.

2 — 3

Contenu 1

Etape budgétaire |Compte financier unique Configuration/Annexes

Document définitif O colonne budget précédent vide

Importer le flux 0 Ce bouton permet I'import d'un flux enrichi dans TotEM

Flux disponible

Nom du flux DOCBUDG-75580064600373-123456-CFU-2024-02102024 xm| Visualiser le fichier PDF
Date de création 02/10/2024

Erreurs Le flux contient des anomalies. Visualiser le fichier d'erreurs

Un CFU ne doit pas &tre scellé pour I'envoi en trésorerie.

Exporter vers Chhelios), e Exporter le flux

Transfert Trésorerie

Type de Transmission |Disque
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SO0

e.magnus gestion finandére 2009

Traitement terminé.
Le fichier XML est généré.

0K

Afin de pouvoir générer votre flux sur le disque cliquer sur « Envoi trésorerie »

- AT
Créer le flux Scellement 3

Contenu
Etape budgétaire  |[Compte financier unique ConfigurationfAnnexes
Document définitif O cColonne budget précédent vide

Importer le flux e Ce bouton permet I'import d'un flux enrichi dans TotEM

Flux disponible

Nom du flux DOCBUDG-21820124200011-082017-CFU-2024-18112024 xm Visualiser le fichier PDF
Date de création 18/11/2024
Erreurs Le flux ne contient pas d'anomalies. Visualiser le fichier d'erreurs

Un CFU ne doit pas &tre scellé pour I'envoi en trésorerie.

Exporter vers D:\Bureautique\William\Mes documents\Actes dématérialisés\COMMUNE, e Exporter le flux

Transfert Trésorerie

Type de Transmission |T.D.T.

e.magnus gestion financiére 2009

Le document budgétaire et son fichier pdf vont étre créés et
i envoyeés a travers un flux PES. Confirmez vous le traitement ?
i

e Suivi de I’'envoi en trésorerie (PES) : cette option se dégrise une fois que I'avancement Envoi du flux en
trésorerie est validé, donc coché.

Dans le suivi de I'envoi en trésorerie, seuls les dossiers PES relatifs aux documents budgétaires apparaissent.

Retrouvez dans ce suivi, le dossier transmis a la trésorerie. C'est lors de I'accés a cette option que sera réceptionné le
PES Acquit (via TdT ou une gestion manuelle des PES Acquit). L’avancement Acquittement du flux par la trésorerie
est coché et affiche la date de I'acquittement.
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VI. Dépot du CFU provisoire

Sur la plate-forme DGFIP, cliquer sur Passerelle de transmission

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour

Cliquer sur Passerelle de
< transmission

Accéder au changement de mot de passe

Aide en ligne

Expiration de votre mot de passe le 12 novembre 2020

VIl. Récupération du CFU provisoire (étape 3)

UIKELIIUN GENENALE UED

FINANCES PUBLIQUES

T

Sur la plate-forme DGFIP, cliquer sur Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

« Comptes de gestion dématérialisé SPL ». . — : :
Liste des applications disponibles pour

Comptes de gestion dématérialisés SPL
Fiscalité Directe Locale (historique)
Fiscalité Directe Locale (Téléchargement) Helios 5V (046024)

Passerelie > froisinission

Copie d'écran CDG-D SPL (vision ordonnateur) : accés aux CFU provisoires et CFU a valider

-
 2Ydmat
~———

stion sur chitves

€

Edtions at actions  Péces anneces

-Détail du CGC ou du CFU

PP — e oo Flux XML a récupérer

SIRET 21300188600017
Code INSIE 198

Exersice

021
Nomandature NS7

~ Edition CGC/CFU définitil -

o
CFU complet
(provisoire ou définitif)
A

Oste Tyve Etats asmexés au OFU CFU-sal.
et 1/ 22/03/2021 =27 o b B | b % ne =%
F Fichiers XML et PDF télechar les pour présentation a érante
| [~ Actions possible: = = = H H i
L | [Vlsuollsotlon format PDF \é'sll;?,";r“’i'e'ol'\:,formm PDF
St | mene ] S LU A e (PJ transmise a Hélios par I'ordonnateur)
- Fditionc
o romat e e e e Sindeg
amazen o [ . o - - - - |
Editions par les profis ot “C_Orde". 1a

comme pour les CGC ne sera possible que pour les profils "Ordonnateur™.
Les états annexés sont facultatifs lors de ls demande de CFU provisoires

Le CFU est disponible sur I'application CDG-D SPL, a
comptable supérieur et le comptable.

'état « A valider Ordo » cela signifie qu’il a été validé par le

Le CFU doit étre soumis au vote de I'assemblée délibérante par le maire ou le président, selon le calendrier et des
modalités comparables a celles en vigueur pour le compte administratif.
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VIil. Import du CFU (étape 3)
» Bureau , bloc , bouton

Cliquer sur Importer le flux du CDG-D

Etape budgétaire

Etape budgétaire  Compte financier unique e

Transmission en trésorerie et préfecture

Avancement

Erveai en trésorerie

Creation du fluxle 18/11/2024 "

Envoi du flux en trésorerie le 18/11/2024 ¥

Suivi de 'envoi en trézorerie [FES) -

-

Import du CFU issu de COG-D et envai en préfecture r
-

=

Suivi de l'envoi en préfecture (Sctes)

Impoiter le fux de CDG-D Scgllement Enyoi Préfecture

Flux disponible

Nom du flux Visualiser le fichier PDF
Date d'import

Erreurs visualiser le fichier d'erreurs
Exporter vers D\Bureautique\William\Mes documents\Actes dématérialisés\COMMUNEY, e Exporter le flux

Transfert Préfecture

@ Emplacement du fichier x
<« v » CePC » OS(C) » HELIOS » ~ Rechercher dans : HELIOS P
Organiser »  Nouveau dossier =~ 0O 9

A Images Nom - Modifié le Type Taille
© Musique ACK 2/11/2024 09:32 Dossier de fichiers
u Vidéos Col 2 30/08/2024 11:38 Dossier de fichiers
PES_RETOUR Dassier de fichiers
CDG82-DGHP B
[E] DOCBUDG-75580064600014-899999-BP-2... Fichier XML 25Ko
MIGRATIONS Ct .
|=| DOCBUDG-75580064600225-999999-CA-... Fichier XML 24 Ko
Captures d'écral [E] PESALR1-20004041800010-082004-202404,.. Fichier XML 2Ko
WORD S/ PESALR1-20004041800010-082004-202404...  25/04/2024 11:07 Fichier XML T34 Ko
\j PESALR1-21820124200011-082017-202410... Fichier XML 290 Ko
> Bl cePC [E| PESALR1-21820124200011-082017-202411... Fichier XML
s % Réseau [E] PESALR1-75580064600014-099999-202405... Fichier XML
\j PESALR1-75580064600373-123456-202405... Fichier XML
Nom du fichier: V‘ XML (*xml) -

Ouvrir Annuler

Récupérer le fichier téléchargé depuis le portail Hélios dans I'étape VII.
Le CFU peut étre soumis au vote de I'assemblée délibérante.
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IX. Validation du CFU sur CDG-D

» Sur la plate-forme DGFIP, cliquer sur « Comptes de gestion dématérialisé SPL ».

T FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour

Comptes de gestion dématéri
Fiscalité Directe Locale (historique)

Helios 5V (046024)

Copie d'écran CDG-D SPL (vision ordonnateur) : accés aux CFU provisoires et CFU a valider

4. =
e STdmat]
e @
ody x
SINET
et )
S ednions atactions  Pices anneces
B Détail du CGC ou du CFU —
Gote col owoaterr wew  vow v s | | FlUX XML @ récupérer
s Normandiies W37, T T o] CFU complet
L. e (provisoire ou définitif)
~Edition CGC/CFU définitif &
= T e I
M1/ 22/03/2021 cru o ns 2 - - - =
R Fichiers XML et PDF télecha les pour pré: ipérante |
Actions possible: = = = i = 1
| ra — [Vlsuallsuhon format PDF Y:lrsll;(;lclxsrttli'e'olt\llmrmm PDF
yatiar | _asfizer | SR Eates LIV * FECE (PJ transmise a Hélios par I'ordonnateur)
= e e s o e e
180372001 = l ® <o o oy - l
Editions par tes profis ot “C_Orde". La

comme pour les CGC ne sera possible que pour les profils "Ordonnateur™.
Les états annexés sont facultatfs lors de s demande de CFU provisoires

Dans Etat courant :
Cliquer sur Valider

Le CFU ayant été voté par 'assemblée délibérante, il doit étre valider sur le portail Hélios — partie CDG-SPL

A ce stade, vous devez cliquer sur Valider
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X. Scellement du flux CFU et envoi a la préfecture (étape 4)

> Bureau , bloc , bouton

Cliquer sur Importer le flux du CDG-D 1 (fichier préalablement récupéré depuis le CDG-D ) puis Scellement 2 puis sur
Exporter le flux

TS SN S 0

I Imngorter e fux de COGD Enyos Prélechue

Flux disponible

Nom du flux CFU Définitif xn v fick
Date dimport
Erreurs L& flux ne contient pas d anomalles

Le document définitif n'est pas encore scellé,

Exporter vers D\Users\BL\Documents\Mes échanges Berger-Levraulty e Exporter le flux

Le budget dématérialisé au format xml (dans le répertoire défini &) peut étre envoyé a la Préfecture via la
plateforme STELA — Déposer un acte budgétaire.

Mes échanges Berger-Levrault X +
&« I ] [J > Documents > Mes échanges Berger-Levrault
® Nouveau Tl Trier = Afficher
A hccusil _Ncm Maodifié le Type Taille
_ﬂj Galerie e CFU-21820008700071-2023 12/01/2024 10:19 xmifile 21 Ko
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